Шаг 1. Авторизация преподавателя

Авторизуйтесь на портале lms.tversu.ru. В качестве ученых данных используйте имя корпоративной учетной записи (с окончанием tversu.net) и ее пароль.
Для получения учетной записи в корпоративной сети ТвГУ преподавателям необходимо отправить заполненную «Заявку на доступ к корпоративной сети и электронной почте» на адрес support@tversu.net
Шаг 2. ePortfolio

В боковом меню щелкните на Аккаунт → ePortfolio.
Шаг 3. Создайте портфолио

Для создания нового портфолио щелкните кнопку "Создать ePortfolio" в правом верхнем углу страницы.
Шаг 4. Настройте портфолио

1. Введите название Вашего портфолио. В качестве названия можно использовать, например, Вашу фамилию, имя, отчество и год формирования портфолио (Иванов И.И. 2018 г.)
2. Поставьте галочку "Сделать общедоступным"
3. Нажмите кнопку "Создать ePortfolio"
Структура портфолио преподавателя

Портфолио имеет структуру: оно состоит из разделов, внутри которых может быть несколько страниц. Оба типа элементов разделы и страницы в обязательном порядке нужно нумеровать.
Количество разделов и страниц не обязано совпадать с представленным в примере, однако обязательно ведение аналогичной многоуровневой нумерации.
Рекомендуемая структура портфолио преподавателя: жирным шрифтом обозначены разделы, курсивом - страницы:
 

1. Основная информация
1.1. Основная информация
2. Учебная работа
2.1. Учебная работа
3. Научная работа
3.1. Область научных интересов
3.2. Публикации
3.3. Участие в конференциях
4. Награды и достижения
4.1. Награды и достижения
Шаг 5. Отредактируйте список разделов

Чтобы начать редактирование, нажмите в левом боковом меню кнопку «Организация разделов».
Добавление нового раздела осуществляется нажатием кнопки «Добавить раздел» с последующим вводом названия нового раздела. Чтобы удалить или переименовать существующий раздел, нажмите значок шестерёнки справа от него и выберите нужное действие. После завершения внесения изменений обязательно нажмите кнопку «Редактирование завершено».
Шаг 6. Отредактируйте список страниц

1. Перейдите в нужный раздел, для чего выберите его из списка в левом боковом меню.
2. Убедитесь, что Вы находитесь в правильном разделе: в верхней части страницы отображается открытый раздел и страница.
3. Для начала редактирования страниц в правом боковом меню выберите «Организация/управление страницами».
4. Добавление новой страницы осуществляется нажатием кнопки «Добавить другую страницу». Чтобы удалить или переименовать существующую страницу, нажмите значок шестерёнки справа от нее и выберите нужное действие.
5. После завершения внесения изменений обязательно нажмите кнопку «Редактирование завершено».
Шаг 7. Заполните созданные страницы

Чтобы добавить информацию на страницу выберите нужный раздел в левом меню, а затем интересующую страницу в правом и нажмите «Редактировать эту страницу».
Страница может состоять из неограниченного количество блоков разных типов, основными из которых являются
· Форматированный текст
· Загрузка изображения/файла
· По умолчанию внутри страницы создается блок типа «Форматированный текст» с содержанием «Ничего не введено».
· В текстовый блок Вы можете добавлять произвольный текст, форматировать его любыми доступными средствами, вставлять изображения и ссылки на внешние ресурсы.
· Блок для загрузки файлов позволяет прикрепить к записи один документ произвольного формата (текстовый, изображение и т.д.). Загружать можно как файлы, размещенные в разделе Файлы пользователя (чтобы просмотреть весь список собственных файлов, в левом меню выберите Аккаунт → Файлы), так и новые. Все новые файлы попадают в личные файлы пользователя. Для прикрепления к странице нескольких файлов добавьте несколько блоков загрузки файлов.
· Убедительная просьба снять галочку "Разрешить комментарии на этой странице".
· После завершения редактирования нажмите кнопку «Сохранить страницу».
Шаг 8. Поделитесь своим портфолио (преподаватели)

Для этого:
1. Перейдите на главную страницу Вашего портфолио, щелкнув по его названию в левой верхней части страницы
2. Скопируйте ссылку на портфолио из адресной строки браузера
3. Отправьте скопированную ссылку на адрес технической поддержки сайта (university-support@tversu.ru) для ее размещения в информационном модуле сайта Университета
